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Serdo apresentados:

= Abrir uma conta e gerar a senha de acesso
ao sistema

= Como escolher local, data e horario .

= Como preencher dados do funcionario.
* Finalizar e Imprimir Protocolo.

= Consultar Agendamento

= Alterar / Cancelar Agendamento

= Consultar Protocolo.
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Abra uma conta: Preencher os dados do 1° acesso para gerar a senha, ap0s esse
procedimento a senha serd encaminhada automaticamente para o seu e-mail. Se vocé ja
tiver uma conta clique em,

r? Mannal de agendamento clique agui!
L

Abra uma conta

MNome™: CNPI*:

Telefone™: Email™*:

ne voce ja tiver uma conta? Entrar aqum

Agendamento Homologacao



Acesso ao Sistema : Coloque o CNPJ e a senha que foi encaminhada no seu e-mail, cligue em entrar.
Esqueceu sua senha : Coloque o CNPJ da empresa e cligue em entrar. A senha sera encaminhada
para o seu e-mail.

Agenda de Homologacao

CNPI:

Senha: Esqueceu suwa senha?

Abrir uma conta aqui.

Manual de agendamento clique agui!

o Informacdes: (11 XK -XXXX
Horaro de funcionamento: X3 as XXX horas.
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Se houver agendamentos pendentes, clique no e proceda o agendamento

3

Se quiser cancelar clique Cancelar

Atencao existem agendamentos pendentes abaixo, favor finalizar ou cancelar. e

LOCAL AGENDADO PROTOCOLO TRABALHADOR  |INFORMACOES | CANCELAR

s

Subsede 934 13/02/2014 17:15 coad
Subsede 936 10/02/2014 11:15 s
Subsede 10/02/2014 11:30 | Clique aqui! |

Cancelar
Subsede 10/02/2014 12:00 | Clique aquil |

Can{:elar
Pagina: |1 ~ 1-5/224(224) ») W) |5 7

L]}
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Como escolher local, data e horéario.

Confira os dados da empresa e clique no | proximo |

AGENDADOS ALTERAR / CANCELAR PROTOCOLO m VOLTAR SAIR

1 Dados Empresa

Passo 1: Informacides da Empresa, altere se for necessario os campos com "*"

CNPJ: 999999999999062

Razdo Social:
Endereco: -
Email: ? @:E
=
Telefone: ? ﬁ;
o
Preposto: ? @‘.’r
|
CPF Preposto: ? &
-
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Selecione o local onde sera feita a homologacéao clique m

AGENDADOS ALTERAR | CANCELAR PROTOCOLO m VOLTAR SAIR

3 Calendario

Passo 2: Selecione o local onde sera feita a homologacao

© Local: Sede S3o Paulo
Endereco: Rua Xoooooo X000KXX XXXXXX N0 65456 - Centro

Telefone: 1199999999

O Local: Subsede
Enderego: Rua X>oomx 0000 XxXxX , 99897 - Deste
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Cligue no dia e selecione o horario

AGENDADOS ALTERAR | CANCELAR PROTOCOLO MANUAL VOLTAR SAIR

Hoje € Sexta, 19 de Set de 2014
Sede Sao Paulo
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Horario Agendado!

Se for agendar mais de um trabalhador, favor
selecionar mais um horario.

Fmalizando a selecdo de horanos, clique no

— ™1 | - - . - -
botiio Cllue aquil nars inserir informacso de
cada funcionano nos respectivos horanos
selecionados.
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Preencha os dados do funcionario clicando

AGENDADOS ALTERAR [ CANCELAR PROTOCOLO MANUAL VOLTAR SAIR

3 Calendario

Passo 3: Selecione a data, horario e informe os dados do trabalhador
¥ Setembro/2014 y !

HORARIO TRABALHADOR INFORMAGOES
oo [ [ e

ATENCAO, PARA IMPRIMIR O PROTOCOLO DE

Horaro Agendado!

Se for agendar mais de um trabalhador, favor
selecionar mais um hordrio.

Finalizando a selegdo de horanos, chque no

botdo Cligue aqui! nars incerir informacdo de
cada funcionano nos respeciivos horanos
selecionados.

AGENDAMENTO E NECESSARIO INFORMAR 0S DADOS
DO TRABALHADOR.
Pagina: |1 ~ 1-1/1(1) 50 0«

Horarios Disponiveis - Terca-feira 2309

_Mesa1 | _mesas || mesas |
07:00 13:45
15:00
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Preenchendo dados do funcionario

Preencha todos os campos e salve no disquete.

AGENDADOS ALTERAR [ CANCELAR PROTOCOLO MANUAL VOLTAR SAIR

3 Calendario

Passo 3: Selecione a data, horario e informe os dados do trabalhador

Dados Pessoais e

RG:

Nome Completo: CPF:
Sex0: | MASCULING v  Estado Civil: seLEcionE el
Celular: Residencial:

E-mail:

Endereco
CEP: ot Av,Rua,Etc.: Compl.:

Bairro: Cidade:

Rescisdo

Data Admissao: =, Data Demissdo: .. Motivo: DISPENSA SEM JUSTA CAUSA v

CNP] Filial: Razao Social:

-
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Finalizar e Imprimir Protocolo

Cligueem | paraimprimir o protocolo

Finalizar
Imprimir Protocolo

AGENDADOS ALTERAR ( CANCELAR PROTOCOLO MANUAL VOLTAR SAIR

3 Calendario

Passo 3: Selecione a data, horario e informe os dados do trabalhador

ﬁ Setembro/2014 # ‘
| om | Seg | ter | ous | oui | Sex | Sab BNHORARIO  TRABALHADOR |INFORMACOES |

13:30 MARIA d

pROTECOLD

Hoje é Segunda, 22 de Set de 2014

Sede Sio Paulo Finalizar
Imprimir Protocolo

Pagina: |1 ~ 1-1/1(1) 50 v

Horarios Disponiveis - Segunda-feira 22 /09

oniveis escolha outra data.
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Imprima o Protocolo

Protocolo de Homologacdo N°44441 Data:26/09/2014 — = @

Imprimir Voltar

Dados da Homologagao
Local: Sede Sao Paulo
Enderego: Riua OO0 MDD XXX n® 65456

Dados da Empresa

CNP.J: 99999999999962
Empresa: ABACO INFORMATICA
Preposto: PREPOSTO

CPF Preposto: 300 OO0 N

E-mail: email@sindicato.org.br

Dados do Empregado
Nome: CPF: Horario:
JOAO 69413959820 10:30

DOCUMENTO NECES SARIO S PARA HOMOLOGAR

1} Termo de rescisfo emn 05 {cinco) vias:

2} Aviso previo =m 03 (trés) vias;

3 Suis do Seguno desemprego em 01 (uma) via:

4y Mulis do FGTS pagsa em 03 (tres) vias;

5} Oemaonstrative da Mulis do FGTS em 02 {tres) wvias;

an Atestado Medico Demissionsl emn 02 {tres) vias;

T Extrato para Fins Rescisorios em 03 ({tres) vias:

a8y Comprowvante de Pagamento da Rescisdo 03 (trés) vias;
8 Chawve de coneclividads;

10) Carteira de Trabslho stualizads;

11) Carts de preposicas em 01 (umna) vias

12) Capia do Conirato Social;

132) Menores deverSo estar acompanhados por responsaveais:
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Seu agendamento foi Finalizado

AGENDADOS ALTERAR ( CANCELAR PROTOCOLO MANUAL VOLTAR SAIR

3 Calendario

Passo 3: Selecione a data, horario e informe os dados do trabalhador

A

Agendamento efetuado com sucesso!

Deseja agendar outra data ? clique aqui




Consultar agendamentos

No menu clique em Ggalil
AGENDADOS ALTERAR { CANCELAR PROTOCOLO m VOLTAR SAIR

Consulte todos agendamentos feito pela empresa

~ -~ ™~

@5 Nao Atendido ¥ Atendido “¥ Nao Compareceu
odigo: 999999/ CNP]: 99999999999962/ Razao Social: 77 **

LOCAL AGENDADO HORARIO PROTOCOLO EMPREGADO STATUS

T T R

Sede Sdo Paulo 12/06/2014 13:00 306091

Sede Sdo Paulo 12/06/2014 13:15 306091

S Y

L]}
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Como cancelar agendamento ou alterar dados

ALTERAR | CANCELAR

No menu clique

AGENDADOS AL TERAR / CANCELAR PROTOCOLO MANUAL VOLTAR SAIR

Verifigue a linha a qual deseja fazer a manutencéao e cligue no botéo
correspondente

odigo: 18218/ CNPJ: 99999999999962/ Razao Social: ABACO INFORMATICA

LOCAL AGENDADO PROTOCOLO EMPREGADO | ALTERAR | CANCELAR

Sede Sao Paulo 26/09/2014 10:30 44441 JOAD ul U
Cancelar

Sede Sao Paulo 26/09/2014 10:45 44441 u} H
Cancelar
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Consultar Protocolo

Clique no menu PROTOCOLO

AGENDADOS ALTERAR / CANCELAR PROTOCOLO m VOLTAR SAIR

Clique em | Imprimir

odigo: 18218/ CNPJ: 99999999999962/ Razao Social: ABACO INFORMATICA

LOCAL AGENDADO DATA PROTOCOLO | IMPRIMIR |

Sede Sao Paulo 26/00/2014 44441 Imprimir

Agendamento Homologacao



Duvidas

Suporte :
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